Odpowiedz na pytania.

	1. Przedstaw cztery zasady redagowania tekstu.

	

	2. Czym różni się krój szeryfowy pisma od kroju bezszeryfowego? Jakie zastosowania mają czcionki o takich krojach?

	

	3. Czy podanie do dyrektora szkoły o zwolnienie z ćwiczeń na zajęciach wychowania fizycznego można napisać kilkoma kolorami czcionki - każdy akapit innym? Uzasadnij odpowiedź.

	

	4. Czy poprawnie sformatowano szkolne wypracowanie, w którym każde zdanie za¬pisano innym rodzajem i rozmiarem czcionki? Uzasadnij odpowiedź.

	

	5. Dlaczego użycie tabulatora do ustawienia wcięcia pierwszego wiersza akapitu jest niewłaściwe? Uzasadnij odpowiedź.

	

	6. Wyjaśnij, jak wyrównać liczby, aby były umieszczone w pięciu kolumnach (bez stosowania tabeli).

	

	7. Przedstaw, jak korzystać ze słowników ortograficznego i synonimów, wbudowanych do edytora tekstu.

	

	8. W jaki sposób można sprawdzić, z ilu wyrazów składa się tekst?

	

	9. Wyjaśnij, jak szybko usunąć wszystkie znaczniki tabulacji z tekstu.

	

	10. Jak przygotować zaproszenie z wykorzystaniem gotowego szablonu?

	




